Educacién & SN

Secretarfa de Educaciéon Publica cona’ep HUM,&.N]';MQ QUE
Chiapas TRANSFORMA

GOBIERNO DE CHIAPAS

] DIRECCION GENERAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

~Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comisién
realizada:

Objetivo: " ;
'l continuar con las actividades de verificacidn fisica de inventario, acciones relacionadas con la gestion, control y

actualizacién del patrimonio institucional, Sostener reuniones con el personal administrativo de cada plantel para brindar
orientacién sobre la gestion eficiente del patrimonio, procedimientos de resguardo, registro de movimientos y atencién aJ
Resumen: auditorias, revisar el avance en la digitalizacién del inventario, cotejando la informacién del sistema con los registros fisicos.

El dia miercoles 10 de septiembre de 2025, Me presenté en el plantel CONALEP Tuxtla Chico, con clave 0068, a las 09:00
horas, siendo recibida por la Directora del plantel, Lic. Maria Guadalupe Garcia Mufioz, y por el Jefe de Proyecto de
Servicios Administrativos, Lic. Tomas Méndez Santoyo. Inicié las actividades con una reunién de trabajo en la que se
presentd el objetivo de la comisién y se acordd la logistica de verificacion fisica de inventario. Se procedi6 a realizar un
recorrido por las instalaciones del plantel, verificando fisicamente el estado, ubicacién y condiciones de los bienes muebles
registrados en el sistema institucional. Se reviso la correspondencia entre el inventario digital y los registros fisicos,
detectando algunos casos de diferencias menores en la ubicacion registrada. Se brindé asesoria técnica sobre el
procedimiento para la actualizacion de movimientos en el sistema, asi como la importancia del etiquetado visible y el
resguardo formal. Asimismo, se revisaron expedientes patrimoniales y se emitieron recomendaciones para mejorar el
archivo documental de bajas, traslados y donaciones. Las actividades concluyeron a las 16:30 horas con el compromiso del
plantel de continuar fortaleciendo los mecanismos de control interno patrimonial.

El dia jueves 11 de septiembre de 2025, Inicié actividades a las 09:00 horas en el plantel CONALEP Tonald, con clave 0170,
donde fui recibida por la Directora, Mtra. Celeste Guadalupe Garay Narcia, y por el Jefe de Proyecto de Servicios
Administrativos, Lic. Isidro de Paz de los Santos. Se sostuvo una reunion inicial para presentar el propésito de la visita y
coordinar el desarrollo de las actividades de verificacion patrimonial. Se comenzé con la revision fisica de los bienes
asignados a oficinas administrativas, aulas y talleres, cotejando cada uno con el registro digital. Se detectaron algunas
inconsistencias relacionadas con bienes faltantes de etiqueta, asi como otras piezas que requerian actualizacién en el
sistema respecto a su ubicacion actual. Se brindd orientacion especifica sobre la correcta integracion de formatos de
resguardo individual, movimientos internos y actualizaclén de inventario. Asimismo, se abordaron temas relacionados con la
atencion a auditorias en materia patrimonial, y se compartieron lineamientos recientes sobre conciliacién de inventario. Las
actividades concluyeron a las 17:00 horas con avances importantes en la validacién de registros y la generacién de un plan
de regularizacion.

El dia viernes 12 de septiembre de 2025, continlie con las actividades en el plantel CONALEP Tonala, iniciando a las 09:00)
horas con la revisién de bienes en dreas de uso comin y espacios de reciente remodelacién. Se verificé que los
movimientos patrimoniales derivados de cambios fisicos en el plantel estén debidamente registrados en el sistema.
Posteriormente, se realizé una sesién de trabajo con el personal administrativo para revisar el avance en la digitalizacién del
inventario, identificando bienes alin pendientes de integrar al sistema. Se brindé asistencla técnica para la depuracion def
bienes obsoletos y sobre el procedimiento de baja institucional. Se destacd la necesidad de actualizar las actas de entrega-
recepcion de bienes entre responsables de area, asi como establecer un calendario de revisién semestral del patrimonio
para mantener actualizados los registros. Las actividades concluyeron a las 16:00 horas, habiéndose logrado una revision|
fisica del 100% de las 4reas programadas y dejando recomendaciones puntuales para el fortalecimiento de los procesos de|
gestion patrimonial. El dia 13 de septiembre viaje de regreso a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez Chiapas

Observaciones finales

Durante esta comision se logré avanzar significativamente en la verificacion fisica de inventario y se brindd orientacién
puntual al personal administrativo sobre procedimientos de control y actualizacién patrimonial. Se detectaron inconsistencias
menores que podran ser subsanadas con base en las recomendaciones emitidas. Los planteles mostraron disposicion para
mejorar sus practicas administrativas en esta materia, lo cual contribuira al cumplimiento de las disposiciones normativas y a
una atencion mas eficiente a los procesos de auditoria.

Conclusiones y/o se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.
Resultados
Lugar y fecha de elaboracién: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 17 de septiembre de 2025

Memorandum de Comisién:




